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R-CLO-DOP.021.6.3.2026
PISMO OKOLNE KWESTORA
UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO WE WROCLAWIU
Nr 3/2026 z dnia 31 marca 2026 r.
w sprawie zasad wystawiania przez Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu
faktur i faktur proforma za ustugi edukacyjne

W zwigzku z wdrozeniem od 1 kwietnia 2026 r. Krajowego Systemu e-Faktur, o ktéorym mowa
w art.106 nd ust. 2 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz. U. z 2025 r.
poz.775 ze zm.), zwanego dalej , KSeF”, informuje, ze nalezy stosowac nastepujgce zasady wystawiania
faktur i faktur proforma za ustugi edukacyjne:

§1
Zasady wystawiania faktur za ustugi edukacyjne

1. Zgodnie z art. 106b ust. 2 ustawy o VAT Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu, zwany dalej
»,Uczelnig”, nie jest obowigzany do wystawienia faktury w odniesieniu do sprzedazy zwolnionej
od podatku, w zwigzku z czym faktury VAT za ustugi edukacyjne sg wystawiane na zadanie.

2. Faktury VAT za studia podyplomowe, niestacjonarne i MBA Uniwersytet Ekonomiczny we
Wroctawiu wystawia tylko po dokonanej wpftacie.

3. Faktury VAT za kursy i szkolenia mogg by¢ wystawiane firmom na ogdlnych zasadach
wynikajacych z przepiséw ustawy o podatku od towardéw i ustug.

4. Fakture VAT potwierdzajgcq dokonanie optaty za studia niestacjonarne, podyplomowe lub
MBA  Uczelnia wystawia wytgcznie na podmiot (studenta/uczestnika studidéw
podyplomowych), z ktérym zawarta umowe o warunkach odptatnosci, z zastrzezeniem ust. 10.

5. Dokonanie wptaty za czesne przez pracodawce na rzecz swojego pracownika, bez umowy o
ktorej mowa w ust. 10, nie zmienia faktu, ze ustugobiorcg pozostaje pracownik. W takim
przypadku w wystawionej fakturze pracownik (student/uczestnik studiéw podyplomowych)
zostaje wskazany jako nabywca, natomiast pracodawca bedzie figurowat jako ptatnik.

6. Wszystkie osoby (studenci/uczestnicy studidow podyplomowych, chcgce otrzymac fakture za
optacone zajecia edukacyjne, majg obowigzek jako nabywcy ztozy¢ kazdorazowo po dokonanej
wptacie odpowiedni wniosek. Wniosek mozna ztozy¢ w ciggu 3 miesiecy liczagc od konca
miesigca, w ktérym dokonano wptaty. Po uptywie tego terminu wniosek nie moze zostaé
rozpatrzony pozytywnie.

7. Whiosek wg wzoru w zatgczniku nr 1 do niniejszego Pisma Okdlnego nalezy ztozy¢:

1) w przypadku studiow podyplomowych, kurséw i szkolen — w Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego (CKU);

2) w przypadku studiéw niestacjonarnych — w Dziekanacie/ w Biurze Filii,

3) w przypadku studiow MBA — w Biurze EMBA,

4) w przypadku kursow jezykowych —w Studium Jezykéw Obcych.
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Jednostki przyjmujgce wnioski weryfikujg je pod wzgledem merytorycznym i formalnym,
uzupetniajg o brakujgce informacje a nastepnie przekazujg do Dziatu Finansowo-Ksiegowego,
ktory wystawia faktury za ustugi edukacyjne, z zastrzezeniem ust. 9. Faktury, gdzie nabywca
ustugi jest firma przesytane sg do systemu KSeF. Faktury, gdzie nabywcg ustugi jest osoba
fizyczna, przesytane sg przez Dziat Finansowo-Ksiegowy pocztg elektroniczng na adres mailowy
wskazany we wniosku.

Faktury za studia podyplomowe oraz kursy i szkolenia organizowane przez CKU wystawia
Centrum Ksztatcenia Ustawicznego. Faktury, gdzie nabywca ustugi jest firma przesytane sg do
systemu KSeF. Faktury, gdzie nabywca ustugi jest osoba fizyczna, przesytane sg przez Centrum
Ksztatcenia Ustawicznego pocztg elektroniczng na adres mailowy wskazany we wniosku.

W przypadku, gdy zawarta zostanie odrebna umowa cywilnoprawna na finansowanie studiow
na rzecz oddelegowanego pracownika pomiedzy Uczelnig a firmg delegujagcg swojego
pracownika na studia i optacajagcg studentowi/ uczestnikowi studidow podyplomowych
ponoszone przez niego koszty nauki, faktura VAT bedzie wystawiana na firme jako nabywce
ustugi. Wzér umowy o finansowanie studiéw stanowi - zatacznik do Zarzqdzenia Rektora
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu w sprawie wprowadzenia wzoru umowy o
finansowanie studiéw. Firma/pracodawca, chcac otrzymac fakture za optacone studia, ma
obowigzek jako nabywca poinformowac o tym wtasciwg jednostke wskazang w ust. 7, sktadajac
odpowiedni wniosek (zatacznik nr 2 do niniejszego Pisma Okdlnego) na adres e-mail:
fakturystudia@ue.wroc.pl

Whioski o wystawienie faktury nalezy ponawiaé kazdorazowo po dokonanej wpftacie.
§2
Zasady wystawiania faktur proforma za ustugi edukacyjne

Za ustugi edukacyjne przed terminem zaptaty Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu nie
wystawia faktur VAT. Mozliwe jest natomiast wystawienie faktury proforma.
Faktury proforma za ustugi edukacyjne wystawiane sg wytacznie firmom, na ich wyrazne

zyczenie (zatacznik nr 3 do niniejszego Pisma Okdlnego). Firma/pracodawca powinna
poinformowac o tym Uniwersytet w terminie nie krétszym niz 60 dni do dnia uptywu terminu
ptatnosci. W przypadku przekroczenia w/w terminu mozliwe bedzie jedynie wystawienie
faktury po dokonaniu wptaty. Do wystawienia faktury proforma na pracodawce jako nabywce
ustugi niezbedna jest podpisana umowa cywilnoprawna, o ktérej mowa w § 1 ust. 10.
Whiosek o wystawienie faktury proforma nalezy ponawiac kazdorazowo przed przypadajgcym
terminem zapfaty. Wniosek (zatgcznik nr 3 do niniejszego Pisma Okdlnego) mozna przesytac na
adres e-mail: fakturystudia@ue.wroc.pl

§3

Uchyla sie Pismo Okélne Kwestora UEW nr 2/2019 z dnia 13 wrzes$nia 2019 r. w sprawie zasad

wystawiania przez Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu faktur i faktur proforma za ustugi

dydaktyczne.
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§4

Pismo Okdlne wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2026 r.

Kwestor

dr Wojciech Dawid Krzeszowski



